MANUAL DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO DE TECNOLOGIA EM
GESTAO FINANCEIRA

O Colegiado do Curso de Tecnologia em Gestdo Financeira, aprova o Manual de Atividades
Complementares, mediante as seguintes clausulas:

1* — O presente Manual de Atividades Complementares ¢ parte integrante do Projeto Pedagogico do
Curso de Gestao Financeira e ¢ valido para as turmas que ingressaram no curso a partir do primeiro
semestre de 2017.

2* — As Atividades Complementares estdo normatizadas conforme Instru¢do Normativa 04, de 11
de abril de 2018, da Pro-Reitoria de Ensino do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia
de Minas Gerais.

3* — O Art. 3° da Instrucdo Normativa 04/2018 prevé que as Atividades Complementares tém a
finalidade de enriquecer os processos de ensino-aprendizagem, privilegiando:

L Atividades de complementagdo da formagao social, humana e cultural;

1I. Atividades de cunho comunitario e de interesse coletivo;

III.  Atividades de iniciagdo cientifica, tecnoldgica e de formagao profissional;

IV.  Atividades tedrico-praticas de aprofundamento em d&reas especificas de interesse do
discente.

4* — Segundo o art.6° da Instru¢do Normativa 04, sdo consideradas Atividades Complementares:

L Iniciagdo cientifica;

II. Programa institucional de bolsa de iniciagdo a docéncia;
III.  Participagdo em eventos cientificos e académicos;

IV. Atividades de extensio;

V. Trabalhos multidisciplinares ou de equipe;

VL Atividades culturais e artisticas;

VII. Monitorias, tutorias e auxilio em projetos;
VIII. Visitas técnicas;

IX.  Estagio curricular ndo obrigatodrio.

§1° - As atividades complementares serdo divididas nos seguintes grupos:

a) Atividades profissionais;

b) Atividades de Pesquisa, Inovagdo e extensao;

c) Producdo Cientifica, Técnica, Tecnologica e Extensionista;

d) Participacdo em eventos;

e) Cursos de formagao complementar; e;

f) Outras atividades académicas, profissionais, sociais, culturais e de representagao.

§2° - O limite maximo de integraliza¢ao de horas para cada grupo descrito no §1° da clausula.4® ¢
de 180 horas, sendo que o limite por atividade estd expresso no Apéndice I.



§3° — Todos os alunos matriculados no curso de Gestdo Financeira deverdo cumprir uma carga
horaria de atividades complementares de, no minimo, 240 horas.

5* — As atividades complementares deverdo ser realizadas ao longo do periodo de integralizagdo do
curso, podendo ser iniciadas a partir da matricula do aluno.

6* — O detalhamento das atividades encontra-se no Apéndice 1.
7* — O aluno deverad entregar, para o coordenador do curso ou pessoa por ele designada, o
Formulério de Atividades Complementares preenchido, juntamente com todos os comprovantes das

atividades realizadas, apos completar a carga horaria minima exigida para tais atividades.

8* — As Atividades Complementares, apos aprovadas, deverdao ser encaminhadas, pelo responsavel
pela aprovacao, para a Secretaria Académica, para que as devidas providéncias sejam tomadas.

9* — Os casos omissos e o reconhecimento de atividades ndo previstas serdo deliberados pelo
Colegiado do Curso.



APENDICE I

HORAS CRITERIO
MAXIMAS DE DETALAHMENTO CRITERIOS DE
GRUPO ATIVIDADE A SEREM ATRIBUICAO | DA ATRIBUICAO DE COMPROVACAO
COMPUTA DE CARGA CARGA HORARIA
DAS HORARIA
Visita técnica 30 Por visita 1 0 hf)ras para cada visita Deglaragao ou certificado da
técnica. visita
Declaragdo de estagio
emitida pela SEPPG ou por
Trabalho pratico em orgdo equivalente
organizagdes (estagio Carga hordria A qpantldade de horas reconhecido pelo C‘ar.npus,
curricular ndo 180 o realizada durante o comprovando as atividades
S , do estagio L . .
obrigatorio) na area do estagio realizadas e carga horaria. O
curso estagio deve ser registrado na
SEPPG e orientado por um
professor.
Contrato de trabalho (copia
ATIVIDADES cmpresa apontando s horas
PROFISSIONAIS A quantidade de horas e as atividades desenvolvidas
Trabalho pratico em trabalhadas, durante o relacionadas com o curso e
organizagdes com 180 Carga horaria vinculo empregaticio, relatorio com a descrigdo das
vinculo empregaticio do trabalho dedicada as atividades atividades desenvolvidas na
na area do curso. realizadas que possuem area do curso. O relatério
relagdo com o curso. devera ser aprovado pelo
Coordenador do Curso ou
por professor por ele
designado.
Declaragéo, contrato ou
Participagdo em N 45 horas por més para os | certificade de participagdo
L 180 Por més .
Empresa Jinior membros regulares. emitidos pela Empresa
Junior.
ATIVIDADES DE Bols1st'f1 ou voluntario - ) o
em projetos de L. A quantidade de horas Declaragdo de participagdo
PESQUISA, iniciagdo cientifica, de 180 Carga hordria efitiva de participagdo emitida pelo orgado
INOVACAOE . Ga d ’ da participagdo . tp pag ¥ pt &
EXTENSAO inovagdo ou de nos projetos. competente.
extensao
Publicagdo de resumo 15 horas por resumo
em eventos cientificos 60 Por trabalho oras b Copia do certificado
~ publicado.
ou de extensdo
Publicagdo de artigo
PRODUCAO completo em eventos 30 horas por artigo L. .
CIENTIFICA, cientificos ou de 60 Por trabalho publicado. Cpia do certificado
TECNICA, extensao
TECNOLOGICA E 60 horas por artigo
EXTENSIONISTA publicado ou aceito em
Publlca-gfa(.) de artigo 60 Por trabalho Perlodlco com o extrato Copia ‘do artigo Put?llcado ou
em periodicos igual ou superior a B5, do aceite do periodico
de acordo com os
critérios CAPES da area.
Participagdo em
eventos cientificos ou
de extensdo, com 30 Por evento 15 horas por evento. Copia do certificado
apresentagao de
trabalho
Participagdo em
eventos cientificos ou
de extensdo, sem 30 Por evento 5 horas por evento. Copia do certificado
apresentagdo de
trabalho
PARTICIPACAO Participagio em 15 horas por
EM EVENTOS eventos ofertados pelo 90 Por evento 0ras b Copia do certificado
participagao.
IFMG
Pamemagag em 30 Conrf(.)rme carga | a quantlda(‘ie_ horas da Cépia do certificado
palestras/minicursos horéria palestra/minicurso
Organizagdo de 60 Por evento 20 horas por evento. Declaragéo ou certificado do
Eventos proponente do evento
Mini cursos Conforme carga O dobro da quantidade Declaragéo ou certificado de
. 60 L. horas do curso e -
ministrados horaria .. ministragdo
ministrado
Palestras ministradas 60 Conforme carga | O dobro da quantidade Declaragio ou certificado de

horaria

horas da palestra

ministragio




Cursos relacionados

Pela quantidade

A quantidade horas do

com a area de 120 Copia do certificado
~ de horas curso
formagédo
Cursos nao . .
CURSOS DE relacionados com a 30 gzlﬁotgzsmtldade glgsli)antldade horas do Copia do certificado
FORMACAO area de formagdo
COMPLEMENTAR Disciplinas optativas Por A carga horaria da Copia d(i histérico ou .
. 180 N L2 declaragdo da secretaria
ou eletivas extras disciplina/horas | disciplina
demonstrando o excedente
Curso de idiomas 120 Por quantidade A quantidade horas do Copia do certificado
de horas curso
15 horas por semestre
Representacdo para comissdes ou ~ -
. .. - . Declaragdo de participagdo
discente em comissdes 60 Por comissao colegiados permanentes . ~
. . ou copia da ata de nomeagao
ou colegiados e 10 horas por comissdes
temporarias.
Intercambio Declaragdo emitida pela
conveniado com o 180 Por més 30 horas por més ¢ 1cap .
SEPPG ou orgéo reconhecido
IFMG
A quantidade de horas de
Monitoria/tutoria 130 Por horas de monitoria ou tutoria Declaragdo da Diretoria de
OUTRAS monitoria ministrada conforme Ensino
ATIVIDADES Edital.
ACADEMICAS, Participagdo em
PROFISSIONALIS, Competi¢ao Esportiva Declaragéo ou certificado de
SOCIAIS, como representante do 30 Por competigado 5 horas por competi¢ao participagdo emitido pelo
CULTURAIS EDE | IFMG ou como atleta orgdo competente
REPRESENTACAO | federado
180 horas para os
trabalhos desenvolvidos
com a orientagdo de um
Trabalho de Avaliago professor e apresentado Ata de aprovagdo do TAI
Interdiciplinar (TAI) 180 Por trabalho para uma banca. O pela banca de avaliagdo.
trabalho podera ser
desenvolvido em grupo
de até 4 alunos.
Outras atividades 60 A critério do A critério do colegiado A critério do colegiado

colegiado




