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INSTRUCAO NORMATIVA N° 5 DE 18 DE JUNHO DE 2020

Instru¢do Normativa elaborada
pelas Pro-Reitorias de Ensino,
Extensao e Pesquisa, Inovac¢io e
Pos-Graduacao, estabelecendo,
complementando e alterando a
Instrucao Normativa (IN)
conjunta IFMG n° 02/2020,
diretrizes para oferta de Ensino
Remoto Emergencial no ambito
do IFMG

OS PRO-REITORES DE EXTENSAO, ENSINO E PESQUISA, INOVACAO E POS-
GRADUACAO, no uso de suas atribui¢des previstas no Estatuto e no Regimento Geral do IFMG;

Considerando a Lei n° 9394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as diretrizes e bases da educacao
nacional;

Considerando a Medida Provisoria n® 934, de 1 de abril de 2020, que estabelece normas excepcionais
sobre o ano letivo da educacao basica e do ensino superior decorrentes das medidas para enfrentamento
da situagdo de emergéncia de satde publica de que trata a Lei n® 13.979, de 6 de fevereiro de 2020;

Considerando a Lei n® 13.987, de 7 de abril de 2020, que altera a Lei n° 11.947, de 16 de junho de 2009,
para autorizar, em carater excepcional, durante o periodo de suspensdo das aulas em razao de situagdo de
emergéncia ou calamidade publica, a distribuicdo de géneros alimenticios adquiridos com recursos do
Programa Nacional de Alimentagao Escolar (PNAE) aos pais ou responsaveis dos estudantes das escolas
publicas de educagdo basica;

Considerando o Decreto n° 10.329, de 28 de abril de 2020, que altera o Decreto n° 10.282, de 20 de margo
de 2020, que regulamenta a Lei n° 13.979, de 6 de fevereiro de 2020, para definir os servigos publicos ¢ as
atividades essenciais;

Considerando o Ato do Presidente da Mesa do Congresso n° 42, de 27 de maio de 2020, que prorroga a
Medida Provisdria n® 934, de 1° de abril de 2020 pelo periodo de sessenta dias;

Considerando a Portaria n° 544, de 16 de Junho de 2020, que dispde sobre a substitui¢ao das aulas
presenciais por aulas em meios digitais, enquanto durar a situagdo de pandemia do novo coronavirus -
Covid-19, e revoga as Portarias MEC n° 343, de 17 de marco de 2020, n°® 345, de 19 de margo de 2020, e
n° 473, de 12 de maio de 2020;

Considerando a Sumula do Parecer CNE/CP n°: 5/2020, publicada no DOU em 04 de Maio de 2020,
Edicao: 83, Secao: 1, Pagina: 63, que dispde sobre a reorganizacao do Calendario Escolar e da
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possibilidade de computo de atividades ndo presenciais para fins de cumprimento da carga horaria
minima anual, em razdo da Pandemia da COVID-19. Referente a Reunido Ordinaria do Conselho
Nacional de Educacao e do Conselho Pleno dos dias 27, 28, 29 ¢ 30 do més de abril de 2020. Processo
CNE n°23001.000334/2020-21;

Considerando a Portaria MEC n° 376, de 3 de abril de 2020, que dispde sobre as aulas nos cursos de
educagao profissional técnica de nivel médio, enquanto durar a situagdo de pandemia do novo coronavirus
- Covid-19;

Considerando a Portaria MEC n°® 510, de 03 de junho de 2020, que prorroga o prazo previsto no art. 1° da
Portaria MEC n° 376, de 3 de abril de 2020;

Considerando o Despacho MEC de 29 de maio de 2020, que homologa parcialmente o Parecer CNE/CP
n° 5/2020;

Considerando a Nota Técnica Conjunta Ministério Publico do Trabalho/ Procuradoria Geral do Trabalho
n® 05, de 18 de margo de 2020, que tem por objeto a defesa da saude dos trabalhadores, empregados,
aprendizes e estagidrios adolescentes;

Considerando a Resolugao CNE/CES n° 7, de 11 de dezembro de 2017, que estabelece o regulamento dos
cursos de P6s-Graduacao Lato Sensu;

Considerando o Parecer CNE/CES n° 476, de 8 de agosto de 2018, que estabelece o regulamento dos
cursos de P6s-Graduacgao Stricto Sensu;

Considerando o Parecer CNE n° 05 de 28 de abril de 2020, referente a reorganizagao do Calendario
Escolar e da possibilidade de computo de atividades nao presenciais para fins de cumprimento da carga
horaria minima anual, em razdo da Pandemia da COVID-19;

Considerando a Resolugdo IFMG n° 22, de 03 de novembro de 2016, que dispde sobre regulamentacao,
funcionamento e atribui¢cdes dos Nucleos de Atendimento as Pessoas com Necessidades Educacionais
Especificas — NAPNEE do IFMG;

Considerando a Resolugdo IFMG n° 46, de 17 de dezembro de 2018, que regulamenta o Ensino dos
Cursos de Educagao Profissional Técnica de Nivel Médio do IFMG;

Considerando a Resolugao IFMG n° 47, de 17 de dezembro de 2018, que regulamenta o Ensino dos
Cursos de Graduagao do IFMG;

Considerando a Resoluc¢do n° 3 de 23 de margo de 2019, que dispde sobre a Aprovacao da Politica de
Assisténcia Estudantil no ambito do IFMG;

Considerando a Resolu¢do IFMG n° 17 de 03 de maio de 2019, que dispde sobre a Aprovacao da Politica
de Educacdo a Distancia do IFMG, no ambito das areas de Ensino, Pesquisa e Extensao;

Considerando a Resolugao-RDC n° 216, de 15 de setembro de 2004 que dispde sobre Regulamento
Técnico de Boas Praticas para Servigos de Alimentagao;

Considerando a Portaria IFMG n° 358, de 17 margo de 2020, que dispde sobre medidas preventivas de
enfrentamento da emergéncia de saude publica, adotadas pelo IFMG, em decorréncia do Coronavirus;

Considerando a Instru¢do Normativa IFMG n° 7, de 27, de maio de 2019, que normatiza o Programa de
Atendimento Educacional Especializado (PAEE) no ambito do Instituto Federal de Educag¢ao, Ciéncia e
Tecnologia de Minas Gerais;

Considerando a Instru¢do Normativa IFMG n° 1, de 03 de fevereiro de 2020, que altera Instrugao
Normativa 03/2019 que normatiza o Programa de Monitoria no &mbito do Instituto Federal de Educacao,
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Ciéncia e Tecnologia de Minas Gerais;

Considerando Instru¢do Normativa IFMG n° 2, de 20 de marco de 2020, que estabelece diretrizes para
atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdao no ambito do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia de Minas Gerais (IFMG) durante o periodo de absoluta excepcionalidade gerado pela
pandemia do Coronavirus.

RESOLVEM:

Art. 1° Regulamentar e normatizar, complementando e alterando a IN conjunta do IFMG n° 02/2020, a
implementagdo do Ensino Remoto Emergencial nos cursos presenciais do IFMG, em fung¢ao da situagao
de excepcionalidade da pandemia do novo Coronavirus (Covid-19).

CAPITULO 1
DA APRESENTACAO

Art. 2° A substitui¢do das aulas presenciais pelo Ensino Remoto Emergencial no IFMG deve considerar as
seguintes premissas:

I - oferta e possibilidade de acesso a todos os estudantes;
IT - qualidade do processo ensino-aprendizagem,;
IIT - cumprimento das normas vigentes.

Paragrafo Unico. As atividades nio presenciais devidamente planejadas e registradas no AVA e no sistema
académico serdo consideradas como efetivo trabalho escolar e a carga horaria trabalhada sera utilizada
para a substituicao de carga horaria presencial conforme legislagcdo vigente, desde que se atenda a esta
Instrugcdo Normativa.

CAPITULO 11
DO ENSINO REMOTO EMERGENCIAL

Art. 3° O Ensino Remoto Emergencial corresponde as atividades desenvolvidas e acompanhadas pelos
docentes, mediadas ou nao por tecnologias digitais de informac¢do e comunicagao, com a participacao dos
estudantes, considerando o distanciamento social em func¢ao do Covid-19.

Paragrafo unico. O Ensino Remoto Emergencial consiste em estratégias que visam ofertar os conteudos
curriculares essenciais, previstos nos Projetos Politicos Pedagdgicos (PPC), contextualizando-os com a
situacdo atual, além de trabalhar os temas transversais e desenvolver atividades inter/multidisciplinares,
oportunizando a equipe pedagdgica manter contato com os estudantes e incentiva-los a permanecer nos
estudos.

CAPITULO 111
DA APROVACAO PARA O DESENVOLVIMENTO DO ENSINO REMOTO EMERGENCIAL

Art. 4° A substitui¢do de atividades presenciais pelo Ensino Remoto Emergencial devera ser aprovada
pelo campus.

§1° Cabe ao Conselho Académico do campus a definicdo sobre o fluxo de aprovagdo da substituicdo das
atividades presenciais, considerando que se trata da principal instdncia decisoria da unidade, com
representacdo de varios segmentos.

§2° Compete ao Conselho Académico, ocorrendo a aprovacao da substituicdo, indicar as instancias
competentes para o planejamento, execuc¢do e avaliagao do Ensino Remoto Emergencial, tendo em vista o
PPC e as limitagdes provocadas pelo Covid-19.
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§3° Os campi que ja aprovaram a substituicdo de atividades presenciais ficam dispensados de refazer o
processo de aprovagao nos termos desta IN.

Art. 5° Em caso de aprovacao da substituicdo, o campus devera informar a decisdo a Reitoria, via oficio
encaminhado ao gabinete do Reitor.

Paragrafo unico. A ata da reunido do Conselho Académico que consta a decisdo de substitui¢ao de
atividades deve ser encaminhada as Pro-Reitorias de Ensino, Extensao e Pesquisa, Inovacao e Pds-
Graduagao.

CAPITULO IV
ATIVIDADES PRATICAS

Art. 6° A carga horaria de atividades praticas devera ser analisada pelo Colegiado do curso quanto a
possibilidade de cumprimento em atividades ndo presenciais, considerando as especificidades,
modalidade de ensino, os objetivos de aprendizagem, as competéncias e habilidades a serem
desenvolvidas, assim como a necessidade de tais atividades para a integralizagao do curso.

§1° Para os estudantes que ndo se encontram em fase de integralizagdo, o 6rgado responsavel devera
analisar a possibilidade de contabilizar a carga horaria de atividades praticas a ser desenvolvida em
atividades ndo presenciais, assim como a possibilidade de realocagao de carga horaria para outros
periodos/semestres letivos.

§2° Para os estudantes em fase de integralizacdo o 6rgao responsavel devera verificar a possibilidade de
contabilizar a carga horaria de atividades praticas a ser desenvolvida em atividades ndo presenciais, assim
como o planejamento prioritario para o cumprimento da carga horaria quando houver possibilidade de
desenvolvimento de atividades presenciais.

Art 7° No que se refere as atividades praticas que exijam laboratorios especializados, a aplicacao da
substituicao de que trata esta IN, deverd obedecer as Diretrizes Nacionais Curriculares aprovadas pelo
Conselho Nacional de Educagao - CNE, ficando vedada a substituigao daqueles cursos que nao estejam
disciplinados pelo CNE, conforme redagdo dada pela Portaria MEC n° 544/2020.

Art. 8° A aplicacdo da substituicdo de atividades praticas que exijam laboratdrios especializados, de que
trata o Art. 7°, deve constar de planos de trabalhos especificos, aprovados, no ambito institucional, pelos
Colegiados de cursos e apensados ao PPC.

CAPITULO V
DOS ESTUDANTES COM NECESSIDADES EDUCACIONAIS ESPECIFICAS

Art.9° O desenvolvimento do Ensino Remoto Emergencial, mediado ou ndo por recursos e tecnologias
digitais de informacao e comunicacdo, para os estudantes com necessidades educacionais especificas deve
levar em consideragao as orienta¢des do Nucleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades
Educacionais Especificas (NAPNEE) do campus, conforme acompanhamento realizado pela equipe do
Nucleo.

§1° Cabera ao NAPNEE, quando necessario, a constitui¢ao de Comissao de Trabalho para emissao de
parecer indicativo para a elaboragdo de estratégias de adaptacao dos instrumentos de aprendizagem e ou
flexibilizagao curricular, metodologias e material didatico para os estudantes, publico alvo do NAPNEE,
com participacao de docentes, Setor Pedagdgico ou equivalente e Coordenagao de curso.

§2° Os NAPNEE:s deverao providenciar uma relagdo de estudantes e adaptagdes necessarias a cada caso,
por turma, para que os docentes tenham tempo habil para providenciar o material considerando as
recomendagdes, provimento de equipamentos e softwares especificos.

§3° A forma de envio e realizacdo das atividades propostas aos estudantes devera ser acordada entre o
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estudante, o NAPNEE e os docentes, de forma a possibilitar o acesso facilitado do material.

§4° Os bolsistas externos e servidores envolvidos no processo de apoio aos estudantes com necessidades
educacionais especificas deverao continuar a desenvolver suas atividades de suporte aos docentes e aos
estudantes para a contribui¢do com a aprendizagem dos mesmos, respeitando-se os planos de trabalho e a
singularidade dos estudantes.

Art. 10 O NAPNEE fard o monitoramento e a analise das condi¢des necessarias para a aprendizagem do
estudante e, se necessaria alguma adequagao que ndo seja possivel ser resolvida pelo campus, devera
encaminhar as demandas para PROEN, com justificativa, considerando as orientacdes estabelecidas na
Instrugao Normativa IFMG n° 07/2019 quanto ao Atendimento Educacional Especializado.

§1° Na necessidade de realizagdo de ac¢des ou atividades de carater presencial, estas deverdo fazer parte de
um plano de atuagao proposto pelo NAPNEE, sendo necessaria a autorizagdo da Dire¢do Geral do campus
ou da Direcao de campus Avancado.

§2° O compartilhamento de tecnologias assistivas entre os NAPNEEs como, por exemplo, impressora em
braile, ampliadores de tela, teclados modificados ou alternativos, podera ocorrer caso os Nucleos
consigam se organizar para manter as orientacdes prescritas pela Organizacdo Mundial de Saude (OMS).

CAPITULO VI
DAS MONITORIAS

Art. 11 As monitorias poderdo ocorrer de modo virtual, através de plataforma de webconferéncia e pela
utilizagdo do ambiente virtual de aprendizagem, de forma sincrona e assincrona.

Art. 12 Os registros das monitorias deverao seguir as orientagdes da IN PROEN n° 01/2020.

Art. 13 Os horarios das monitorias, bem como as formas de acesso a elas, devem ser publicados no site do
campus e enviados aos estudantes por e-mail, podendo ser veiculados também em outros canais de
comunicagdo, como midias sociais.

Art. 14 O docente devera organizar um cronograma de reunides virtuais com os monitores para avaliar e
promover adaptagdes que se fagam necessarias ao modelo relacional e interativo da prestagdo virtual de
monitorias.

CAPITULO VII
DA ORIENTACAO E DA DEFESA DE TCC

Art. 15 E atribui¢do do orientador do trabalho a organizag¢ao de espacos e tempos de reunido com seu
orientando usando recursos de comunicagao a distancia.

Paragrafo Unico. A escolha da(s) ferramenta(s) de comunicagao utilizada(s) deve ser feita a partir das
possibilidades de uso do orientador e do orientando.

Art. 16 A defesa devera ocorrer na modalidade a distancia, por meio do uso de ferramenta de
webconferéncia que dé suporte a participagdo simultanea de varias pessoas e que esteja ao alcance de
todos os participantes.

§1° Cabera ao orientador do trabalho o processo de abertura da sala virtual de reunides e o envio do
convite de participag¢do para cada um dos membros da banca, bem como a disponibilizagdo do link da
transmissdo, nos casos de defesa publica.

§2° A depender da organizacao académica do curso, prevista no PPC e acordada no Colegiado, a
atribuicao descrita no §1° podera ser de outro servidor.

Art. 17 O responsavel pela organizacgdo da banca deve abrir um processo no SEI, compartilhado com
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todos 0os membros da banca, inclusive com o concluinte do curso, para registrar a ata da defesa e demais
documentos referentes a banca (parecer, ficha de aprovagdo, declaragdes aos participantes, etc).

Paragrafo tinico. Membros externos ao SEI/IFMG devem ser previamente cadastrados para poderem
assinar a ata.

Art. 18 Problemas decorrentes da ma qualidade ou da auséncia de conexao de membros da banca ou do
concluinte podem ensejar, a critério do orientador do trabalho, a remarcacdo da defesa, sem prejuizo para
o concluinte.

Paragrafo unico. A defesa podera ser retomada do ponto onde foi interrompida ou ser reiniciada
totalmente, cabendo a propria banca decidir.

Art. 19 A realizag¢do da defesa somente sera permitida por meio de atividade virtual sincrona.

CAPITULO VIII
DO ESTAGIO

Art. 20 Conforme Nota Técnica Conjunta MPT n° 05/2020, fica vedada a realizagdo de estagio presencial
para estudantes menores de 18 anos.

Art. 21 Conforme Portaria MEC n° 544/2020, no que se refere as praticas profissionais de estagios, para
cursos de graduacgdo, a aplicacdo da substituicao de que trata esta IN deve obedecer as Diretrizes
Nacionais Curriculares aprovadas pelo Conselho Nacional de Educag@o - CNE, ficando vedada a
substitui¢do daqueles cursos que nao estejam disciplinados pelo CNE.

§1° A aplicagdo da substitui¢do de praticas profissionais de que trata o caput, deve constar de planos de
trabalhos especificos, aprovados, no ambito institucional, pelos Colegiados de cursos e apensados ao PPC.

§2° A apresentacao do relatério final de estagio, quando exigida pelos planos de curso, pode ser realizada
remotamente seguindo os mesmos procedimentos para escolha e uso da ferramenta de comunicagado
adotados para TCC.

Art. 22 Em se tratando de estudantes com 18 anos ou mais, objetivando a precipua preservacao da saude,
recomenda-se, no ambito geral, que a realizagdo do estagio presencial ocorra somente apds controle da
Pandemia.

§1° Considerando a atuagao multicampi do IFMG e eventuais divergéncias nas decisdes dos municipios,
no que diz respeito as medidas de isolamento/flexibilizagdo, compete a cada campus avaliar a situagao
local e as especificidades de cada caso, permitindo a manutencao do estagio presencial, para alunos com
18 anos ou mais, desde que observadas as recomendacdes da Organizagdo Mundial de Saude.

§ 2° Em se tratando de estagio considerado como atividade essencial, conforme Decreto n°. 10.329/2020,
compete a cada campus avaliar as especificidades de cada caso, permitindo a manutencao do estagio
presencial, para alunos com 18 anos ou mais, desde que observadas as recomendacdes da Organizagao
Mundial de Saude.

Art. 23 Para quaisquer casos previstos nesta Instrugdo Normativa, no que diz respeito as atividades de
estagio, ndo € necessaria, por iniciativa do IFMG, a rescisdao dos contratos ou qualquer alteracao
documental em fun¢do do estado de excepcionalidade.

Paragrafo tnico. Nao ¢ necessaria também a alteracdo dos planos de trabalho bastando, posteriormente,
que as ndo conformidades com a proposicao original sejam justificadas e, se necessarios, aditivos
realizados.

CAPITULO IX
DA AVALIACAO
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Art. 24 As atividades de avaliagdo das aprendizagens devem ser propostas de acordo com aquilo que foi
efetivamente trabalhado neste periodo de isolamento social em funcdo da situagdo de excepcionalidade do
Covid-19 e terao acompanhamento do Setor Pedagogico ou equivalente, Coordenagdo de Curso e
Diretoria de Ensino.

§1° O processo de avaliacao da aprendizagem devera considerar a atual situacdo de isolamento social
ocasionada pelo Covid-19, os objetivos, as metodologias de ensino e os recursos didaticos propostos nos
Planos de Ensino.

§2° As avaliagdes das aprendizagens deverdo ser continuas, com prevaléncia dos aspectos qualitativos
sobre os quantitativos, considerando-se, assim, o seu carater formativo e pedagogico.

§3° Os estudantes deverao ser informados sobre datas, horarios ¢ instrumentos avaliativos definidos.

Art. 25 A avaliacdo das aprendizagens, durante a ado¢ao do Ensino Remoto Emergencial, em cada
componente curricular, devera ser realizada a partir de instrumentos avaliativos diversificados, sugerindo-
se:

I - Autoavaliagao;
IT - Lista de exercicios que contemplem conteudos abordados nas atividades ndo presenciais;

IIT - Utilizacdo de atividades pedagdgicas construidas como instrumentos de avaliagdo diagnostica,
mediante devolugao aos estudantes;

IV - Elaboracao de pesquisa cientifica sobre um determinado tema com objetivos, hipoteses,
metodologias, justificativa, discussdo tedrica, conclusdo e referéncias bibliograficas;

V - Criacdo de materiais vinculados aos conteudos estudados: cartilhas, roteiros, histéria em quadrinhos,
mapas mentais, cartazes, apostilas, estudos dirigidos, material instrucional, videos, entre outros;

VI - Realizacdo de avaliacdo oral individual ou em pares acerca de temas estudados previamente;

VII - Debate em foruns, estudos de caso, exercicios, trabalhos compartilhados, questiondrios, relatorios,
prova on-line, projetos, entre outros;

VIII - Outros instrumentos avaliativos que os docentes, o Setor Pedagdgico ou equivalente, a
Coordenagdo de Curso, o Colegiado e a Diretoria de Ensino julgarem adequados.

Art. 26 As atividades avaliativas que dependam de conectividade devem prever possibilidades de
substituicdo, a fim de atender estudantes que ndo possuam acesso a internet.

Paragrafo unico. Para o planejamento das atividades avaliativas, deve-se considerar também, as
especificidades dos estudantes e a integracao curricular, a fim de promover a articulagao entre os
conhecimentos trabalhados nos diferentes componentes, ampliando o didlogo entre as diversas areas.

Art. 27 O resultado auferido pelas avaliagdes aplicadas, isoladamente, ndo culminara na reprovacao
escolar durante o periodo de vigéncia do Ensino Remoto Emergencial ou no retorno das atividades
presenciais.

§ 1° Durante o periodo citado, possiveis casos de reprovagao devem ser avaliados e decididos pelos
Conselhos de Classe, no caso de cursos técnicos, € pelo Colegiado de Curso, no caso de cursos de
Graduagao.

§ 2° Cabe ao docente, com apoio do Setor Pedagogico ou equivalente, da Coordenacdo de Curso e da
Diretoria de Ensino organizarem atividades de recuperagdo paralela, para os estudantes que apresentarem
baixo rendimento, com o objetivo de assegurar condi¢des de ensino-aprendizagem de forma equanime,
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salvo determinagdo legal em contrario.

CAPITULO X
DOS INSTRUMENTOS DE GESTAO DO ENSINO NAO PRESENCIAL

Art. 28 O Ensino Remoto Emergencial devera ser desenvolvido em ambiente virtual de aprendizagem
(AVA).

§1° O processo de escolha do AVA sera definido pelo Conselho Académico do campus.

§2° Recomenda-se a utilizagdo do Moodle, considerando a sua condi¢ao de sistema oficial do IFMG,
estabelecido na Resolucao IFMG n°® 17/2019 e a infraestrutura instalada.

§3° Preferencialmente o campus devera utilizar um unico AVA.
§4° Para definicdo do AVA a ser adotado pelo campus, deve-se considerar as seguintes condi¢des:
I - AVA disponivel para utilizagdo de todos os estudantes do campus;
IT - Capacidade de configuracao e suporte do ambiente;
III - Funcionalidades minimas:
1. Interagdo entre docente e estudante;
2. Possibilidade de dar atencao individual ao estudante;
3. Possibilidade do estudante controlar o acesso aos contetudos e o ritmo de aprendizagem;

4. Possibilidade de apresentagdo de materiais de estudo de forma a estimular e motivar a
aprendizagem, com recursos para fazer o upload de arquivos e midias, dispostos de em interface de
facil visualizagao.

IV - Utilizagao de um tnico AVA por curso.
Art. 29 A gestdao do campus devera, caso necessario, indicar capacitagao para uso do AVA escolhido.

Paragrafo Unico. As Pro-Reitorias de Ensino, Extensao e Pesquisa, Inovagdo e Pos-Graduagao
disponibilizardo, exclusivamente, as condi¢des para capacitagdo no Moodle a todos os docentes e
membros do setor pedagogico ou equivalente do IFMG, cabendo a gestdo do campus a capacitagcdo para a
utilizagdo de outros ambientes escolhidos.

Art. 30 O desenvolvimento das aulas do Ensino Remoto Emergencial devera ser referenciado em material
basico, elaborado pelo docente responsavel pelo componente curricular, podendo ser:

I - Caderno didatico (CD), em modelo disponibilizado pelas Pro-reitorias;
I - Plano Pedagdgico de Trabalho PPT;
IIT - Outro material equivalente, elaborado pelo campus.

Paragrafo unico. O material basico deve ser disponibilizado no AVA e impresso para os casos de
estudantes sem acesso a internet.

Art. 31 O material basico para desenvolvimento do Ensino Remoto Emergencial deve conter, no minimo,
as seguintes informacdes:

I - Identifica¢ao (Campus/Curso/Disciplina/Turma/Periodo/Ano/Série);
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II - Identifica¢do docente;
III - Periodo de realizacdo de atividade (semanal/quinzenal/mensal);

IV - Organizacao didatica (disciplina/médulo/projeto/grupo alternado de disciplinas/areas de
conhecimento e carga horaria);

V - Ementa;
VI - Estrutura de Unidade/T6pico;

VII - Objetivos, elaborados segundo uma hierarquia de complexidade relacionada as habilidades e aos
objetos de aprendizagem, considerando o niveis de dominio cognitivo, do estdgio mais simples ao mais
complexo;

VIII - Conteudo programatico;
IX - Atividades;

X - Referéncias;

XI - Agenda de Turma.

Art. 32 O material basico, a considerar a necessidade dos registros e devidas orientagdes aos estudantes,
terd como caracteristica estrutural ser autocontido em relagdo ao contetudo da disciplina. Todo o conteudo,
a estrutura das aulas, explicagdes e orientagdes, bem como exercicios, devem estar contidos ou indicados
neste material basico.

§1° No caso de alunos com necessidades educacionais especificas o material devera ser encaminhado ao
NAPNEE com certa antecedéncia para fins de adaptacao.

§2° Quando as atividades ndo presenciais se relacionarem com disciplinas que utilizam livros didaticos,
deve-se indicar, no material basico, a quais capitulos e paginas as atividades se referem. O mesmo
procedimento deve ser utilizado quando as aulas fizerem uso de apostila que ja esteja em posse dos
estudantes.

§3° Cada docente podera organizar multiplos materiais basicos, a serem disponibilizados de acordo com
o cronograma de desenvolvimento das atividades. Nesse caso, os materiais basicos devem ser numerados,
em sequéncia, dentro da propria disciplina.

§4° Cada disciplina pode, opcionalmente, produzir e postar materiais complementares, como videos,
podcasts, etc., desde que nao apresentem novos contetidos em relagdo ao material escrito, prejudicando o
processo de ensino-aprendizagem dos estudantes com dificuldade de conectividade.

Art. 33 Quando houver estudantes sem qualquer possibilidade de conexao, observando antecedéncia
minima de 48 horas para inicio do prazo da atividade, o campus devera, analisando a melhor dindmica,
garantir a entrega do material basico, tais como: postagem pelos correios, entrega presencial agendada,
disponibilizag¢do da estrutura de informéatica do campus, entre outros, considerando as normativas e
protocolos da OMS.

Art. 34 Os autores dos materiais basicos deverdo ceder os direitos de uso desse material para os fins desta
IN, conforme modelo a ser disponibilizado pelas Pro-reitorias.

Paragrafo unico. O uso do material serd exclusivamente no periodo de Ensino Remoto Emergencial,
devido a pandemia do Covid-19 e a reutilizagdo esta condicionada a autoriza¢do expressa dos autores.

CAPITULO XI
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EQUIVALENCIA DE CARGA HORARIA

Art. 35 Estando em acordo com esta IN, as atividades ndo presenciais serdo consideradas como efetivo
trabalho escolar, sendo sua carga horaria utilizada para o computo da carga horaria total da disciplina ou
componente curricular, substituindo a carga horaria presencial ora suspensa.

Paragrafo unico. A substitui¢do tempordria e excepcional das atividades presenciais por Ensino Remoto
Emergencial nao implicara, necessariamente, em atualizagao do PPC.

Art. 36 Para fins de registro no sistema académico, o preenchimento dos planos de aula deve ser feito
normalmente, conforme carga horéria estabelecida no PPC e horério de aulas estabelecidos antes da
suspensao das atividades presenciais.

Art. 37 As atividades do Ensino Remoto Emergencial deverao ser distribuidas em hora/aula, que poderao
conter, dentre outras, as atividades previstas no Art.25 desta IN.

§1° O conteudo programatico dos componentes curriculares devem estar organizados no AVA por aula,

considerando que a carga horaria total do componente curricular deve corresponder ao estabelecido no
PPC.

§2° Para estimativa da duragdo da aula, o docente devera considerar o tempo necessario - convertendo o
tempo da aula em horas - para acesso aos conteudos postados no AVA e realizag¢do de atividades, levando-
se em conta a natureza do componente curricular, o nivel de ensino do curso, o perfil das turmas a serem
atendidas.

Art. 38 Cabera a Coordenacdo do Curso, com a anuéncia da Diretoria de Ensino, estabelecer o limite
semanal de horas para as atividades ndo presenciais elaboradas para o curso, somando-se todos os
componentes curriculares, observando-se os limites méximos de:

I - 40 ( quarenta) horas semanais para cursos com funcionamento em horéario integral.

IT - 30 (trinta) horas semanais para cursos com funcionamento em turno matutino ou vespertino.
III - 25 (vinte e cinco) horas semanais para cursos com funcionamento em turno noturno.

§1° Para efeito desta IN, cada hora de atividade corresponde a 60 (sessenta) minutos.

§2° Ao estabelecer o limite de carga horaria semanal do total das atividades ndo presenciais, a
Coordenacao do Curso e Setor Pedagdgico ou equivalente devera observar os preceitos pedagogicos, bem
como os principios de formagdo, ndo permitindo a sobrecarga para os estudantes.

Art.39 Na elaboragdo das aulas, o docente deve planejar a sua disponibilizagdo para os estudantes de
forma que o tempo necessario para acesso, planejamento e execu¢do das atividades ocorra nos limites da
carga horéria semanal reservada para sua disciplina.

Paragrafo unico. A Direcdo de Ensino devera publicar o horario semanal definido para cada curso.

CAPITULO XII
DA FREQUENCIA

Art. 40 A frequéncia serd apurada a partir da participacao e/ou entrega das atividades.
§1° O registro de frequéncia no sistema académico se dara por aula.

§2° Compete ao campus definir o grau de flexibilidade necessario, quanto ao prazo de conclusdo das
atividades, a fim de permitir a participacdo de todos os estudantes.
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CAPITULO XIII
DA ASSISTENCIA ESTUDANTIL

Art. 41 As agdes da Politica de Assisténcia Estudantil durante o periodo do Covid-19 se norteardo na
essencialidade da permanéncia dos estudantes, tendo como base nesta IN e a Resolugdo n° 03/2019 que
regulamenta as suas a¢des no do IFMG.

Secao I
Dos auxilios de carater socioecondomicos

Art. 42 Devera ser dado continuidade ao fluxo de pagamento para todas as modalidades de bolsa
permanéncia previstas na resolugdo da assisténcia estudantil para todos os estudantes que tiveram seus
pedidos deferidos nos editais de 2020.

Art. 43 Podera ser realizada suplementagao no valor da bolsa permanéncia dos estudantes que ja tiveram
os seus pedidos deferidos em editais da assisténcia estudantil, de acordo com a disponibilidade financeira
de cada campus,desde que o mesmo atualize seus dados na plataforma da assisténcia estudantil,
comprovando assim que a situa¢do do seu grupo familiar foi vulnerabilizada durante o periodo do
Covid-19.

Art. 44 A agdo de suplementagdo das bolsas permanéncia poderd ser considerada para fins de custeio de
servigos de internet, para os estudantes que apresentarem impossibilidade de acesso ou de pacote de
dados insuficiente por motivos financeiros.

Art. 45 Cada campus deverd, através de formulario proprio, realizar um levantamento de quem sao os
estudantes que ndo possuem acesso a internet e aos recursos tecnologicos para acesso as atividades
emergenciais remotas.

Art. 46 Um novo edital, emergencial, de auxilios da Assisténcia Estudantil podera ser aberto na
plataforma da assisténcia estudantil, para atendimento de estudantes em situa¢do de grande agravo social
e financeiro, devendo-se observar se existem estudantes dos perfis A e B em situagdo de excedentes em
editais anteriores.

Art. 47 No caso de estudantes que ndo possuam acesso a internet, a entrega de documentos para anélise
socioeconOmica podera ser por via fisica, entregue via correio (correspondéncia registrada) ou
pessoalmente no campus, conforme acordo entre o estudante e o assistente social ou responsavel pela
Assisténcia Estudantil do campus.

Art. 48 Poderao ser considerados, para fins de andlise socioecondmica, os processos de estudantes que
tenham sido inseridos na institui¢@o pelo sistema de cotas ou que em seu grupo familiar tenham membros
que ja sejam atendidos por algum beneficio do governo federal, tais como: bolsa familia, auxilio
emergencial ou Beneficio de Prestacdo Continuada (BPC).

Secao 11
Das acoes de Acolhimento

Art. 49 O primeiro atendimento ao estudante devera ser realizado preferencialmente através do e-mail do
Setor de Assisténcia Estudantil de cada campus, de modo que seja possivel compreender cada caso.

Art. 50 As demandas que ndo estiverem no ambito da Politica de Assisténcia Estudantil, deverdo ser
encaminhadas para a rede socioassistencial do municipio, podendo ser incluidas em politicas que
oferecam servigos compativeis com a situagdo dos estudantes, como: Assisténcia Social, Saude, dentre
outras.

Art. 51 A realizagdo de ligagdes telefonicas por meio de nimeros institucionais ou chamadas de video
através da plataforma Google Meet ou ferramenta similar, poderdo ser realizadas, quando for necessario
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para atendimento do estudante.

Art. 52 As modalidades de acolhimento devem ser avaliadas de forma criteriosa, verificando-se sua real
necessidade, preservando, assim, a privacidade dos estudantes e dos profissionais.

Secao 111
Das acdes do Programa Nacional de Alimentaciao Escolar

Art. 53 O campus podera dar continuidade ao processo de distribuicao dos alimentos aos estudantes por
meio do kit lanche e/ou entrega de géneros alimenticios, observando a Lei 13.987 de 7 de abril de 2020.

Art. 54 Orienta-se que para a distribuicao dos alimentos aos estudantes ou seus familiares, sejam adotadas
as medidas de seguranca estabelecidas pela OMS.

Art. 55 Os campi deverdo entrar em contato com os estudantes, especialmente aqueles em situacao de
vulnerabilidade socioecondmica e realizar um levantamento acerca dos interessados em receber os
alimentos referentes ao lanche do PNAE. Apos obtengdo da listagem com os estudantes inscritos ou
interessados, orienta-se a elabora¢cdo de um cronograma para a distribuicdo do mesmo. Essa ¢ a primeira
acao do processo de distribui¢do dos kits.

Art. 56 Para os alimentos ja empenhados, cada campus solicitara aos fornecedores a entrega dos
alimentos, conforme orientagdo especifica expedida pela Diretoria de Assuntos Estudantis.

Art. 57 O contato com os fornecedores para a entrega dos alimentos serd de responsabilidade de cada
campus.

Art. 58 Os estudantes deverao ser informados a respeito do cronograma que contempla a data, horario e
local de entrega dos kits lanches.

Art. 59 O montante de alimentos podera ser dividido entre os estudantes interessados em recebé-los, de
acordo com o cardapio previamente planejado, considerando a possibilidade de entrega de uma cesta de
kits, referente a uma quantidade maior de dias (semana, quinzena, més, etc.).

Art. 60 A entrega podera ocorrer em cada campus conforme cronograma que evite a aglomeracao de
estudantes e familiares no local de distribuigao.

Art. 61 Podera ser definido pessoal para a recepc¢ao, armazenamento, montagem e distribuicao dos kits,
seguindo as orientagdes do Regulamento Técnico de Boas Praticas para Servicos de Alimentagao, RDC n°
216 de 2004, observadas as recomendagdes do Ministério da Satde.

Art. 62 Com relacdo a quantidade dos alimentos a ser distribuida, conforme cardéapio, considerar uma
unidade por dia por aluno para cada item. Este valor podera ser maior caso o nimero de estudantes
inscritos seja menor do que o nimero de estudantes matriculados na Educacdo Basica.

CAPITULO X1V
DAS COMPETENCIAS

Art. 63 Sio atribui¢cdes do docente responsavel por componentes pedagdgicos ofertados no Ensino
Remoto Emergencial, além daquelas ja descritas nesta IN:

I - Disponibilizar ao campus, para impressao, o material a ser entregue aos estudantes sem acesso a
internet;

II - Corrigir as atividades realizadas pelo estudante;
IIT - Realizar os registros de frequéncia e notas dentro dos prazos estabelecidos pelo campus, no caso de

disciplinas;
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IV - Disponibilizar, aos estudantes, cronograma de atendimento remoto para o esclarecimento das duvidas
ou outras demandas inerentes ao seu trabalho;

V - Informar a Diretoria de Ensino do campus e a Coordenagao do Curso sobre os problemas observados
no decorrer do processo;

VI - Reportar a Coordenacao do Curso os casos de estudantes que ndo obtiverem registro regular de
frequéncia nas atividades e avaliagdes ndo presenciais, a fim de que sejam apurados os motivos e tomadas
as devidas providéncias.

Art. 64 Sido atribui¢des da Coordenagdo do Curso e do Setor Pedagdgico ou equivalente, além daquelas ja
descritas nesta IN:

I - Apoiar, em conjunto com a Diretoria de Ensino, a adequada capacitagdo dos docentes para o
atendimento as demandas de todo o processo de elaboragdo, execugdo e avaliacdo das atividades do
Ensino Remoto Emergencial;

II - Acompanhar, em conjunto com a Diretoria de Ensino, a entrega e execugao das atividades nao
presenciais aos estudantes, bem como o registro das atividades e frequéncia,

III- Intervir, em conjunto com a Diretoria de Ensino, nos problemas reportados pelos docentes e
estudantes no decorrer do processo;

IV - Monitorar os casos de estudantes que ndo obtiverem registro regular de frequéncia nas atividades e
avaliagdes ndo presenciais e tomar, em conjunto com a Diretoria de Ensino, as devidas providéncias.

Art. 65 - Sao atribui¢des da Diretoria de Ensino, além daquelas ja descritas nesta IN:

I - Estimular, em conjunto com as Coordenagdes dos Cursos, a adequada capacitagdo dos docentes para o
atendimento as demandas de todo o processo de elaboragdo, execucao e avaliagdo das atividades do
Ensino Remoto Emergencial;

II- Acompanhar, em conjunto com as Coordenacdes dos Cursos, a entrega e execugao das atividades ndo
presenciais aos estudantes, bem como o registro das atividades e frequéncia;

III - Intervir, em conjunto com as Coordenagdes dos Cursos, nos problemas reportados pelos docentes e
estudantes no decorrer do processo;

IV - Monitorar os casos de estudantes que ndo obtiverem registro regular de frequéncia nas atividades e
avaliacdes ndo presenciais e tomar, em conjunto com a Diretoria de Ensino, as devidas providéncias.

Art. 66 Sao atribui¢des do estudante:

I - Realizar as atividades e avaliagdes ndo presenciais disponibilizadas pelos docentes conforme o
calendario académico estabelecido pelo campus e o cronograma da disciplina definido pelo docente;

IT - Manter contato constante com o docente a fim de esclarecer possiveis dividas e sobre resultados das
avaliacoes e frequéncia;

III - Informar ao Setor Pedagogico ou equivalente, a Diretoria de Ensino ou a Coordenagdo do Curso
sobre a impossibilidade de execucdo de atividades e avaliagdes pela internet, bem como outros
impedimentos;

IV - Manter os dados atualizados junto ao Setor de Registro e Controle Académico a fim de que possa
receber as atividades, quando ndo tiver acesso a internet ou na impossibilidade de retirar o material no
campus.
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Paragrafo unico. No caso de atestado médico por mais de 15 dias, caberd aplicacdo de Regime
Excepcional de Estudos para o estudante, paralelamente as atividades ndo presenciais, durante a vigéncia
do atestado médico.

CAPITULO XV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 67 Cabera aos campi, por meio dos docentes, dos estudantes, da Coordenagao de Curso, Diretoria de
Ensino e Setor Pedagogico ou equivalente, realizar avaliacdo continua acerca da metodologia, das
tecnologias digitais de informagao e comunicacdo, das ferramentas e dos materiais adotados para a
substitui¢do de atividades presenciais.

Art. 68 Nos cursos que nao ha coordenador de curso nomeado, as atribui¢des aqui estabelecidas para o
coordenador devem ser assumidas pelo presidente do Colegiado do curso.

Art. 69 Nos casos em que nao for possivel o acesso do estudante as atividades nao presenciais, apos
esgotados os meios propostos nesta IN, e consideradas suas condi¢des de satde fisica e mental, caberd a
Coordenagdo de curso, com o docente, o Setor Pedagogico ou equivalente, e Direcdo de Ensino, criar
estratégias para assegura-las quando do retorno as atividades presenciais.

Art. 70 As Pro-reitorias de Ensino, Extensdo e de Pesquisa, Inovagdo e Pos-graduacio reservam-se ao
direito de resolver os casos omissos ¢ as situagdes ndo previstas nesta IN.

Art. 71 Apo6s a aprovagao desta IN, as Diretorias dos campi serdo responsaveis por criar um mecanismo
de comunicagdo formal com seus diferentes ptblicos (comunicados, lives, videos, podcasts, etc) para
esclarecer aos estudantes e, quando menor, ao seu responsavel, o funcionamento da nova proposta
metodologica adotada em fungdo do isolamento provocado pelo Covid-19.

Art. 72 Os efeitos desta IN sdo validos enquanto perdurar o periodo de excepcionalidade definido pelo
IFMG.

Art. 73 Ficam revogadas as disposi¢des em contrario.
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