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Boletim de Servigo Eletronico em 24/01/2022

MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS
Campus Formiga
Setor de Assuntos Institucionais
Rua Sao Luiz Gonzaga, s/n - Bairro Sdo Luiz - CEP 35570-000 - Formiga - MG
3733228434 - www.ifmg.edu.br

EDITAL 02/2022

EDITAL DE FLUXO CONTINUO PARA A PROPOSICAO VOLUNTARIA E REGISTRO DE
EVENTOS DE EXTENSAO DE CURTA DURACAO E CURSOS DE EXTENSAO LIVRE

A DIRETORA-GERAL SUBSTITUTA DO CAMPUS FORMIGA DO INSTITUTO FEDERAL, CIENCIA
E TECNOLOGIA DE MINAS GERALIS, no uso de suas atribui¢des legais e das que lhe sdo conferidas pela
Portaria n® 058/2015 de 07 de outubro de 2015, publicada in DOU de 08 de outubro, pela Portaria do IFMG n°
475/2016 de 06/04/2016, publicada no DOU de 15/04/2016, Se¢do 2, pag. 17. Retificada pela Portaria IFMG n°
805, de 04 de julho de 2016, publicada no DOU de 06 de julho de 2016, Secdo 2, pag. 22. Considerando a Portaria
N°. 1078 de 27 de setembro de 2016 por meio do Setor de Extensao, Inovagao, Pesquisa e Pos-Graduagdo do
Campus Formiga (SEIPPG).

RESOLVE:

Tornar publico o presente Edital, contendo as normas referentes a proposi¢éo voluntaria ao registro de EVENTOS
DE EXTENSAO DE CURTA DURACAO e CURSOS DE EXTENSAO LIVRE por servidores do IFMG Campus
Formiga.

1. DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1 A Politica de Extensdo do IFMG ¢ regida pela Resolucao n. 38 de 29 de outubro de 2018 e normas
supervenientes.

1.2 Este edital se destina a proposi¢éo e, se aprovado, ao registro das seguintes A¢des de Extensdo: EVENTOS
DE EXTENSAO DE CURTA DURACAO ¢ CURSOS DE EXTENSAO LIVRE.

1.2.1 Para fins de controle e acompanhamento, todas as agdes listadas no item 1.2 serdo submetidas no modulo
"SUAP Projetos".

2. DAS DEFINICOES

2.1 Entende-se por EVENTOS DE EXTENSAO DE CURTA DURACAO aquelas a¢des que implicam na
apresentacdo e¢/ou exibigao publica, relacionada a produgao de conhecimento ou a geragdo de produto cultural,
artistico, esportivo, cientifico e/ou tecnoldgico, tais como PALESTRAS, OFICINAS, MESAS REDONDAS,
MINICURSOS, entre outras.

2.1.1 A carga horéaria dos EVENTOS DE EXTENSAO DE CURTA DURACAO deve ser menor do que 8 (oito)
horas.

2.2 Entende-se por CURSOS DE EXTENSAO LIVRE agdes pedagogicas, de carater tedrico e/ou pratico,
presencial ou a distancia, planejadas e organizadas de modo sistematico e com critérios de avaliagdo claramente
definidos.

2.2.1 A carga horaria minima dos CURSOS DE EXTENSAO LIVRE ¢ de oito (8) horas.
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3. DOS REQUISITOS PARA SUBMISSAO

3.1 Estdo aptos a submeter propostas os servidores docentes e técnicos administrativos pertencentes ao quadro do
IFMG Campus Formiga.

3.2 O Coordenador da A¢do de Extensdo ndo podera estar afastado das atividades académicas e/ou administrativas
do IFMG Campus Formiga durante a vigéncia da acdo (incluem-se afastamento para capacitagdo, licengas etc.).

3.3 Os nomes de todos os membros da equipe de execugdo da A¢do de Extensdo devem ser inseridos nos devidos
formularios no momento da submissao (Anexo I ou Anexo II).

3.4 O Coordenador da Acdo de Extensdo devera atender as solicitacdes advindas do SEIPPG, encaminhando ao
Setor de Extensdo, Inovacdo, Pesquisa e P6s Graduacdo do Campus toda e qualquer documentagao solicitada
referente a a¢do aprovada.

3.5 E de responsabilidade do Coordenador da Acio de Extensio considerar um prazo de 20 dias iiteis entre
a submissiao da proposta e o inicio da execucio da atividade extensionista, com o intuito de haver tempo habil
para a apreciagdo da a¢do submetida, criacdo da atividade no Even3, divulgacdo e, principalmente, prazo de
inscri¢do razoavel para a comunidade externa.

3.6 E de responsabilidade do Coordenador da A¢io de Extensdo atentar-se ao fluxo para registro e finalizagao
dessas acdes de extensao, disponivel na pagina do Setor de Extensao do Campus.

4. DAS SUBMISSOES NO SUAP

4.1. As propostas deste edital devem ser submetidas por meio do Sistema Unificado de Administracao Publica
(SUAP), no modulo “extensdao>projetos>submeter-projetos”, disponivel em http://suap.ifmg.edu.br/, conforme
cronograma (QUADRO I), e seguir o disposto no manual de submissdes SUAP.

4.2 Para a submissdo de cada proposta, o Coordenador da Acdo de Extensdo devera realizar as seguintes etapas:
1. Preencher os seguintes campos do SUAP:

e Dados do Projeto - Informar “entre parénteses” no preenchimento do Titulo se ¢ um EVENTO
DE EXTENSAO DE CURTA DURACAO OU CURSO DE EXTENSAO LIVRE;

® Caracterizagdo dos Beneficiarios - Incluir o publico alvo;

® Equipe - Incluir apenas servidores e/ou alunos do IFMG;

e Mectas/Atividades - Incluir ao menos 1 meta e 1 atividade com a duracao da acao;
® Plano de Aplicagdo - Incluir valor nulo;

® Plano de Desembolso - Incluir valor nulo;

® Anexos.

2. Preencher e Inserir os Anexos I e III para a submissdo de EVENTOS DE EXTENSAO DE CURTA
DURACAO;

3. Preencher e Inserir os Anexos II e III para submissdo de CURSOS DE EXTENSAO LIVRE;

4. Preencher e Inserir os Anexos IV e V, quando houver a participagdo de colaboradores externos e/ou
institui¢des parceiras externas ao IFMG, respectivamente;

5. Preencher com "ndo se aplica" ou “vide anexos” os itens obrigatorios do SUAP que ndo se adéquem a
proposta em questao;
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6. Enviar e-mail a extensao.formiga@ifmg.edu.br, com o intuito de fazer ciéncia ao Setor de Extensdo da
submissao da proposta.

5. DA APRECIACAO DA PROPOSTA

5.1 A proposta submetida serd apreciada e aprovada pelo Chefe do Setor de Extensdo, Inovagao, Pesquisa e Pos
Graduagdo do Campus ou pelo seu substituto legal, o qual emitird o parecer de aprovagao ou devolvera a proposta
para adequagdo ou, em ultimo caso, ndo selecionara a proposta para execugao no ambito deste Edital.

5.2 Sera utilizada a plataforma Even3 para a oferta da atividade, gerenciamento de inscri¢des e certificacdo ao
publico alvo. Um tutorial do Even3 para registro da A¢ao de Extensdo pode ser encontrado neste link.

5.3 E de responsabilidade do Coordenador da A¢do de Extensdo realizar ampla divulgagio apds a aprovagio da
Agao de Extensao, por meio de envio do folder (Anexo I1I) e do Anexo I ou Anexo II ao e-
mail: comunicacao.formiga@ifmg.edu.br

6. DO INICIO DA EXECUCAO DA ACAO DE EXTENSAO

6.1 O Coordenador da A¢do de Extensdo deverd inserir na aba “Anexos” do SUAP a lista de inscritos (Anexo VI)
em até 5 (cinco) dias ap6s o inicio da execugdo da A¢ao de Extensdo, fazendo ciéncia ao Setor de Extensdo por e-
mail extensao.formiga@ifmg.edu.br .

7. DA FINALIZACAO DA EXECUCAO DA ACAO DE EXTENSAO

7.1 O Coordenador da A¢do de Extensdo deverd inserir o relatério de finaliza¢do da acdo (Anexo VII) e
opcionalmente a lista de presenga (Anexo VIII ou Anexo IX), ambos a serem incluidos na aba “Anexos” do
SUAP em até 5 dias apds a conclusdo da A¢do de Extensao;

7.2 O Coordenador da Acao de Extensdo devera enviar e-mail a extensao.formiga@ifmg.edu.br, com o intuito de
fazer ciéncia ao Setor de Extensdo sobre qualquer alteragdo da execugdo da proposta e/ou finalizagdo da mesma.

7.3 Cabera ao SEIPPG orientar o Coordenador a finalizar o registro da agao no SUAP.

7.4 E de responsabilidade do Coordenador da A¢do de Extensdo realizar o registro da execugio da atividade
extensionista através de fotos, imagens, prints de telas, etc.

7.5 Fica a critério do Coordenador da Agao de Extensdo produzir material para divulgagdo da atividade
extensionista ap6s a finalizagdo da mesma. Um modelo para este fim pode ser encontrado no Anexo X.

8. DAS DISPOSICOES FINAIS
8.1 A submissdo de propostas a este edital implica na aceitacao integral e irretratavel das normas nele contidas.

8.2 O ndo cumprimento de todas as exigéncias deste edital resultard em eliminacdo da proposta ou na ndo emissao
de certificado da realizacao da Acao de Extensdo a equipe de execucao da proposta.

8.3 A qualquer tempo o presente Edital podera ser revogado ou anulado, no todo ou em parte, seja por decisdo do
SEIPPG, seja por motivo de interesse publico ou exigéncia legal, sem que isso implique direito a indenizagdo ou

reclamacao de qualquer natureza.

8.4 Os casos omissos serdo analisados pelo SEIPPG do IFMG — Campus Formiga.
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QUADRO I - CRONOGRAMA DE PROPOSI(;AO E REGISTRO DE ACOES DE EXTENSAO DE
CURTA DURACAO E CURSOS DE EXTENSAO LIVRE

ETAPAS DATAS
PPublicacao do Edital 24/01/2022
Periodo de Submissao 01/02/2022 a 30/10/2022
Avaliacao pelo e e e , -
SEIPPG Até 5 dias tteis apds a submissao da proposta.
Resultado parcial das submissdes Semestralmente

Homologacao do Resultado final das Agdes de Extensao

aprovadas neste Edital Ate 20/12/2022

ANEXOS

ANEXO I - Modelo de submissao da proposta de EVENTOS DE EXTENSAO DE CURTA DURACAO

ANEXO II - Modelo de submissdo da proposta de CURSOS DE EXTENSAO LIVRE

ANEXO III - Modelo de Folder de Divulgacao

ANEXO 1V - Termo de Adesdo ao Servico Voluntario, quando houver colaboradores externos ao IFMG
voluntarios na equipe.

ANEXO V (Termo de Adesdo a Acao) deve ser preenchido e assinado pelo representante legal da Instituicao
Externa que tem interesse em apoiar a a¢do (a ser inserido no campo “outros anexos”) — quando houver

ANEXO VI - Lista de Inscritos

ANEXO VII - Relatério de Finalizagio da Ao de Extensdo (EVENTOS DE EXTENSAO DE CURTA
DURACAO ou CURSOS DE EXTENSAO LIVRE)

ANEXO VIII - Lista de Presenca

ANEXO IX - Lista de Presenca (Multiplos Dias)

ANEXO X - Tutorial para producdo de matéria apos evento/curso

Formiga, 24 de janeiro de 2022.

Ll
SEI! ﬁ Documento assinado eletronicamente por Patricia Regina de Faria, Diretor(a) Geral Substituto(a) -
Campus Formiga, em 24/01/2022, as 08:59, conforme art. 1°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura
eletrénica

= A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.ifmg.edu.br/consultadocs informando o
cddigo verificador 1068151 e o codigo CRC 2CA86511.
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