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PORTARIA N° 65 DE 06 DE ABRIL DE 2022

Dispée sobre as diretrizes para
autorizacao de eventos no ambito do
IFMG Campus Formiga e fluxo para
o controle de entrada de membros
externos a comunidade académica.

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE MINAS GERAIS - CAMPUS FORMIGA, nomeado pela Portaria [FMG n° 1.173,
de 20/09/2019, publicada no DOU de 23/09/2019, Secao 2, pag. 29, no uso de suas atribui¢des legais e das
que lhe sdo conferidas pela Portaria IFMG n° 475/2016 de 06/04/2016, publicada no DOU de 15/04/2016,
Secao 2, pag. 17. Retificada pela Portaria IFMG n°® 805, de 04 de julho de 2016, publicada no DOU de 06
de julho de 2016, Se¢do 2, pag. 22. Considerando a Portaria N°. 1078 de 27 de setembro de 2016.
Considerando a primeira fase da implantagdo do controle de acesso ao IFMG - Campus Formiga.

RESOLVE:

Art. 1° ESTABELECER diretrizes para a autorizagdo de eventos no ambito do IFMG - Campus Formiga
e um fluxo para o controle de entrada de membros externos a comunidade académica.

Secao 1
Do Enquadramento de Visitante e da Necessidade do Controle de Acesso

Art. 2° Sera considerado como visitante, todo cidadao que ndo seja membro da comunidade académica
tais como alunos, professores e técnicos administrativos do quadro de servidores do Instituto Federal de
Minas Gerais, colaboradores terceirizados e funciondrios da cantina, que nao forem participar de eventos
conforme enquadramento previsto no Art. 3° desta Portaria.

§ 1° O controle de visitante sera feito por meio da apresenta¢do de documento de identificagdo com foto e
por registro de informagdes em livro de controle, devendo as informagdes serem preenchidas pelo proprio
visitante.

§ 2° O visitante tratado no caput devera ser orientado a se dirigir exclusivamente ao local que ira
necessitar de atendimento ou ao local em que iré participar de atividade programada.

§ 3% O acesso ao Campus estara liberado, sem necessidade de controle, para transportadoras com entregas
para o almoxarifado, para a cantina, para os correios e para funcionarios de empresas de manutencao.

§ 4° Fica vedada a entrada ao Campus de visitantes para utiliza¢do da Cantina.

Secao 11



Do Enquadramento dos Eventos que Necessitam de Autoriza¢io

Art. 3° Sera considerado um evento qualquer atividade a ser realizada no dmbito do IFMG - Campus
Formiga, que envolver participantes externos a comunidade académica, desde que contenha pelo menos 1
(uma) das seguintes condicoes:

I - esteja programada para ocorrer em mais de 1 (um) dia;

IT - conte com a participagdo de 5 (cinco) membros externos ou mais.

Secao 111

Do Fluxo para Solicitacdo de Autorizacao

Art. 4° O servidor responsavel pela organizagdo do evento devera, no prazo maximo de até 20 (vinte) dias
uteis anteriores a data prevista para o inicio do evento, enviar solicitacdo de autorizacdo ao setor de
Assuntos Institucionais, por meio do e-mail: assuntosinstitucionais.formiga@ifmg.edu.br, contendo as
seguintes informacgodes:

I - nome do responsavel,
II - nome do evento;

III - ambiente da realizagao;
IV - objetivo;

V - data e horario;

VI - nimero de participantes.

Art. 52 O Setor de Assuntos Institucionais enviara o resultado da analise ao responsavel pela organizagao
do evento, em até 5 (cinco) dias tUteis da data da solicitagdo de autorizacdo com copia ao setor de Controle
e Registro Académico em caso de deferimento.

Paragrafo unico. Sendo deferido, o responsavel pelo evento devera enviar, em até 5 (cinco) dias uteis da
data prevista para o inicio do evento, uma relacdo dos participantes externos contendo o nome, CPF e os
certificados de vacinacdo contra a COVID-19 (enquanto perdurar esta exigéncia) ao Setor de Controle e
Registro Académico, pelo e-mail secretaria.formiga@ifmg.edu.br, para liberacdo do acesso ao campus
pela utilizagdo das catracas eletronicas.

Secao IV

Da Liberacao do Acesso e Utilizacdo da Catraca Eletronica

Art. 6° O acesso ao campus estard liberado aos participantes externos, para participagdo nos eventos
previamente autorizados, que comprovarem a cobertura vacinal completa (1* ou 2* dose) ou (dose Unica)
somente durante a realizagdo dos eventos.

Art. 7° As catracas eletronicas serdo utilizadas para o controle da entrada, sendo que a liberagéo sera feita
pela digitacao dos 11 (onze) numeros do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).

Art. 8° Na ocorréncia da indisponibilidade da utilizagdo das catracas por motivos de forga maior, o
controle se dara pela apresentagdo de um documento de identificagdo com foto e pela conferéncia do nome
do participante externo pela equipe de vigilantes na lista disponibilizada de participantes externos
autorizados a acessarem o campus durante a realizagdo do evento.

Art. 9° As catracas eletronicas ndo serdo utilizadas para o controle de saida, sendo que a saida devera
ocorrer pelos passeios ao lado dos portdes de acesso ao estacionamento, de forma que ndao ocorra
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aglomerag@o no portdo de pedestres e impossibilite o controle da entrada.

Secao V

Do Membro Externo Nao Cadastrado na Catraca e Sem Acesso Autorizado

Art. 10 Na ocorréncia de um participante externo ndo estar autorizado nas catracas, a equipe de vigilantes
devera:

§ 1° Solicitar a apresentagdo de um documento de identificacdo com foto e verificar seu registro na lista
disponibilizada de participantes externos autorizados a acessarem o campus no periodo do evento.

§ 2° No caso do nome do participante constar na lista de participantes externos com acesso autorizado, a
entrada podera ser liberada, devendo o nome dele ser destacado na lista de controle, para que seja efetuada
a verificagdo da liberacdo no sistema das catracas, assim que possivel.

§ 3° No caso do nome do participante ndo constar na lista, a autorizagdo ndo estara liberada, devendo o
responsavel pelo evento regularizar a situagdo do participante junto ao Setor de Controle e Registro
Académico, sendo que a liberacdo se dara apenas no dia seguinte a ocorréncia do fato.

Secao VI
Da Autorizacao Extemporanea para Acesso de Membros Externos em Participacdo em Eventos

Art. 11 Somente o Diretor Geral ou seu substituto legal, por meio de autorizagdo a ser informada na
portaria para a equipe de vigilantes, podera liberar a entrada de membros externos para participagdo em
eventos, de forma extemporanea, nas dependéncias do Campus.

Secao VII
Das Disposicoes Finais

Art. 12 O Polo de Inovacdo deverd seguir os procedimentos previstos nesta portaria para o controle de
acesso de membros externos.

Art. 13 Determinar que a presente portaria seja publicada no Boletim Eletronico de Servigos do IFMG.

Art. 14 Esta portaria entra em vigor na data de publicacao no Boletim Eletronico de Servigos do IFMG.

Documento assinado eletronicamente por Washington Santos da Silva, Diretor(a) Geral - Campus
Formiga, em 12/04/2022, as 14:55, conforme art. 1°, II1, "b", da Lei 11.419/2006.
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