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ORIENTACOES GERAIS PARA EXAME DE QUALIFICACAO

O exame de qualificacdo devera ser realizado em até 18 (dezoito) meses apds o inicio do curso
pelo discente.

A solicitacdo do Exame de Qualificacdo deve ser formalizada num prazo de antecedéncia minima
de 21 (vinte e um) dias até a data proposta para a Qualificacdo

O exame de qualificacdo podera ocorrer nos formatos: presencial, remoto ou hibrido.

O orientador ou o aluno devera enviar a copia digital do trabalho por e-mail, em arquivo de texto
editavel e PDF, aos membros da banca, com o minimo de 15 (quinze) dias de antecedéncia a data
marcada para a Qualificacdo.

E de responsabilidade do orientador convidar os membros da banca e agendar a data da
qualificacdo.

A banca examinadora devera ser formada pelo orientador, pelo coorientador, quando for o caso, e
por, no minimo, 2 (dois) outros professores, sendo, pelo menos, 1 (um) externo ao curso.

A conducdo dos trabalhos durante o Exame de Qualificacdo é de inteira responsabilidade do
orientador (presidente da banca examinadora), sendo obrigatdria a sua presencga.

Na data marcada o aluno devera apresentar seu trabalho com duracdo minima de 25 minutos e
méaxima de 40 minutos.

Ao final da arguicdo, a banca se reunira sem a presenca do discente e demais ouvintes, e aprovara
ou reprovara o discente. Para a aprovacdo sera necessario obter no minimo 60 (sessenta) pontos,
resultado da média simples dos pontos atribuidos pelos avaliadores.

Em caso de reprovacéo, o aluno terd direito a um novo Exame de Qualificacdo, que devera ocorrer
em até 60 (sessenta) dias apos o primeiro exame. Caso o discente seja novamente reprovado, este
sera desligado do MPA.

Para formalizar o agendamento do Exame de Qualificacdo o Orientador responsavel devera abrir
um processo no Sistema Eletrénico de Informacéo (SEI). Segue abaixo o fluxo para agendamento
de qualificacdo.



FLUXO PARA AGENDAMENTO DO EXAME DE QUALIFICACAO

O orientador devera convidar os membros da banca e agendar a data da qualificacdo, bem como

a) enviar o link para o preenchimento do formulario de cadastro de participantes externos para
alimentar a Plataforma Sucupira.
Link: https://forms.gle/uNYopS6XM3HXMN5v8
Em seguida, devera abrir um processo no Sistema Eletrénico de Informacao (SEI) e enviar um
b) | atestado recomendando o discente para a qualificagdo. O contetido do documento encontra-se em
anexo abaixo a este fluxo.
Acesse 0 SEI:
Iniciar Processo:
0) Tipo de Processo: Pedidos de Informagéo e Comunicados
Especificacio: Exame de Qualificacdo - Nome do discente
Nivel de Acesso: Publico
ORIENTADOR | Passo 1
d) | Incluir documento:
e) | Escolha o tipo de documento: Atestado
F) | Descricéo: Atestado para Qualificagdo de mestrado
9) | Nivel de acesso: Pablico
9) | Editar contetdo:
h) | O orientador ir& copiar e colar o contetdo do Anexo: Atestado para Qualificagdo de Mestrado.
i) | Assinar o documento:
J) | Enviar o processo para: CFO-COOR.MPA e CFO-SEIPPG com e-mail de “Notificaciio”.
SEIPPG/ Ir& disponibilizar para o orientador o "'"Formulario de Solicitagdo de Agendamento do Exame
COORDENAGAO | 25502 | ) ificacio" 5
G de Qualificagdo" para que 0 mesmo possa preenché-lo.
ORIENTADOR | Passo 3 | a) O orientador ir& preencher todas as informagdes do formulario, assind-lo e remeter o processo
novamente para CFO-SEIPPG.
a) Ird analisar a documentagdo enviada num prazo de 5 dias Uteis. Caso ndo esteja adequado, serd
informado ao orientador e 0 mesmo terd um prazo de 2 dias Uteis para as alteracfes necessarias.
Com a documentagdo em conformidade sera emitido o ""Agendamento do Exame de
SEIPPG/ oo . o <
COORDENACAO Passo 4 | b) | Qualificagéo" informando o dia, horario da apresentacdo, bem como todos os membros da banca.
O documento serd encaminhado a todos os envolvidos no exame de qualificagdo.
0 Seré realizada a divulgacéo do Exame de Qualificacdo para a comunidade. Sera encaminhado um
e-mail para a comunicacdo do campus e para a responsavel pelas redes sociais do mestrado.
a) O Orientador devera enviar um e-mail para os membros da banca confirmando o recebimento do
Convite/Agendamento do exame de qualificacéo.
ORIENTADOR | Passo 5 - - T - -
O orientador ou o aluno deve enviar uma copia digital do trabalho por e-mail, em arquivo de texto
b) | editdvel e PDF aos membros da banca, com o minimo de 15 (quinze) dias de antecedéncia a data
marcada para a Qualificacéo.
a) Apos a defesa, o orientador deverd preencher e assinar a "'Declaragéo de Aprovagéo da
Qualificacao".
O orientador deveré enviar um e-mail para 0s membros da banca, solicitando uma resposta quanto
ORIENTADOR | Passo 6 | P) | aos termos da qualificacdo (aprovado/ndo-aprovado). Deve-se enviar a declaracéo de aprovagio
em anexo ao e-mail.
c) | O orientador devera gerar um pdf do e-mail com todas as manifestacdes dos membros da banca e
inserir no processo como documento externo (Anexo).
SEIPPG/ Passo 7 | a) A declaragdo de ""Aprovacédo do Exame de Qualificacdo' seré enviada para o Setor de Registro
COORDENACAO Académico do IFMG-Campus Formiga e para o aluno




ANEXO A - ATESTADO PARA QUALIFICACAO DE MESTRADO

ATESTADO PARA QUALIFICACAO DE MESTRADO

Eu, , docente do Programa de Pés-graduacédo

em Mestrado Profissional em Administragdo (MPA) do IFMG, atesto que o trabalho

intitulado « ” do discente

seguiu todos os critérios recomendados pelo

regulamento do programa de Pds-graduacdo do MPA e se encontra apto para 0 Exame de

Qualificago.

Formiga, __ de, , de

Obs: O orientador devera assinar o documento eletronicamente no SEI.




ANEXO B - BAREMA DE QUALIFICACAO DE MESTRADO

Aluno:
Orientador:
Titulo do Trabalho:
Avaliador:

Descricdo Valor Avaliacdo
Apresentacdo oral (20 pontos)
Seguranca e aprofundamento cientifico 10
Atendimento aos questionamentos da banca 10
Trabalho escrito (80 pontos)
Aderéncia do tema as linhas de pesquisa do mestrado 10
Clareza e relevancia nos objetivos 10
Justificativa e potencial de contribuicdes cientificas, técnicas e/ou 10
tecnoldgicas
Qualidade da reviséo de literatura relacionada ao tema de pesquisa 10
Qualidade e adequacao da metodologia para a realizacdo da pesquisa 20
Qualidade dos resultados esperados e potencial de geragéo de pelo 10
menos um produto técnico aderente & area de concentra¢do do mestrado
Qualidade dos resultados esperados e potencial de geracdo de pelo
menos um produto bibliografico aderente a area de concentracdo do 10
mestrado

TOTAL 100

Observacdes:

Prof. XXXXXXXXXXXXX
Avaliador




