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EDITAL 124/2025

EDITAL DE FLUXO CONTINUO PARA REGISTRO DE EVENTOS DE E),(TENSAO DE
CURTA DURACAO E CURSOS DE EXTENSAO LIVRE VOLUNTARIOS

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DE MINAS GERAIS - CAMPUS FORMIGA, Patrick Santos de Oliveira, nomeado pela Portaria IFMG
n® 1.195 de 11 de outubro de 2023, publicada no DOU de 16/10/2023, Secdo 2, pag. 23 e no uso das
atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Portaria IFMG n° 475, de 06/04/2016, publicada no DOU de
15/04/2016, Secao 2, pag. 17, retificada pela Portaria IFMG n° 805, de 04/07/2016, publicada no DOU de
06/07/2016, Secao 2, pag. 22, e pela Portaria IFMG n°® 1078, de 27/09/2016, publicada no DOU de
04/10/2016, Secao 2, pag. 20;

RESOLVE: Tornar publico o presente Edital, contendo as normas referentes ao registro da oferta
voluntaria de EVENTOS DE EXTENSAO DE CURTA DURACAO e CURSOS DE EXTENSAO
LIVRE.

1. DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1. A Politica de Extensdo do IFMG ¢ regida pela_Resolucio n. 38 de 29 de outubro de 2018
e normas supervenientes.

1.2. Propostas vinculadas a programas institucionais do IFMG e demais agdes de extensao
selecionadas a partir de interesse do Campus Formiga (como o Cursinho Pré-IFMG, Cursinho Pré-Enem,
etc) poderdo fazer jus a apoio de pagamento de bolsas a discentes (segundo valores referenciais
estabelecidos na Portaria N° 0166/IFMG, de 17 de janeiro de 2025), em caso de disponibilidade
orcamentaria.

1.3. N Para fins de controle ¢ acompanhamento, os EVENTOS DE EXTENSAO DE CURTA
DURACAO e CURSOS DE EXTENSAO LIVRE serao submetidos no formato de “projetos de extensao”
no SUAP.

1.4. Entende-se por EVENTOS DE EXTENSAO DE CURTA DURACAO agdes que implicam
na apresentagdo e/ou exibi¢do publica, relacionada a produgdo de conhecimento ou a geragcdo de produto
cultural, artistico, esportivo, cientifico e/ou tecnologico, tais como PALESTRAS, OFICINAS, MESAS
REDONDAS, MINICURSOS, entre outras.

1.4.1. A carga horaria dos EVENTOS DE EXTENSAO DE CURTA DURACAO deve ser menor
do que 8 (oito) horas.
L.5. Entende-se por CURSOS DE EXTENSAO LIVRE agdes pedagogicas, de carater tedrico

e/ou pratico, presencial ou a distancia, planejadas e organizadas de modo sistematico e com critérios de
avaliacdo claramente definidos.

1.5.1. A carga horaria dos CURSOS DE EXTENSAO LIVRE deve ser de no minimo 8 (0ito) e
inferior a 20 horas, exceto para as acdes intituladas “Cursinho Pré-IFMG” e “Cursinho Pré-Enem”.
1.6. Entende-se por CURSO DE FORMACAO CONTINUADA (FC) e CURSO DE

FORMACAQ INICIAL (FI) agdes com estrutura analoga a definicdo do item 1.5 deste Edital, ndo
obstante, com carga hordria minima de 20 h e 160 h, respectivamente, € como um dos objetivos promover
a capacitacdo do publico alvo para a inser¢do e reinser¢ao ao mercado de trabalho: a proposi¢ao desses
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cursos devera ser registrada em Editais proprios da Pro-Reitoria de Extensao do IFMG e/ou do SEIPPG do
IFMG - Campus Formiga.

1.6.1. Para os cursos, que possuam carater de Formagao Continuada, e carga horaria minima de 20
horas, recomenda-se que o coordenador preencha o PPC do referido curso, utilizando o modelo
disponibilizado neste link, e encaminhe para o Setor de Extensdo pelo e-mail:

extensao.formiga@ifmg.edu.br. Duvidas relacionadas a este topico, favor entrar em contato com o Setor
de Extensdo do IFMG - Campus Formiga.

1.7. Sera utilizada, preferencialmente, a Aba "Eventos" do SUAP para o gerenciamento de
inscri¢des e certificagdes ao publico alvo dos eventos/cursos aprovados neste Edital, cabendo ao Setor de
Extensao a emissao e envio das declaragdes a equipe de execucao da proposta.

1.8. Nao ha previsdo de inclusdo e/ou substituicdo de membros da equipe, exceto para alunos e
coordenadores de projetos no contexto do item 1.2 deste Edital (vide lista de anexos).

2. DOS REQUISITOS PARA SUBMISSAO E DAS RESPONSABILIDADES DO
COORDENADOR DA ACAO

2.1. Estdo aptos a submeter propostas os servidores (efetivos ou temporarios) do Campus
Formiga.

2.1.1. O coordenador da acdo ndao podera estar afastado das atividades académicas e/ou

administrativas do Campus Formiga durante a vigéncia da a¢do (incluem-se afastamento para capacitagdo,
licencas etc) e devera atender as solicitagdes advindas do Setor de Extensao do Campus, encaminhando ao
SEIPPG toda e qualquer documentagao solicitada referente a acdo aprovada.

2.2. E de responsabilidade do coordenador da agio:

e seguir estritamente as orientagcdes disponiveis neste fluxo, o qual contém todas as etapas detalhadas
para a realizacao do evento/curso de extensao;

e considerar um prazo minimo de 20 dias tteis entre a submissdo da proposta neste Edital e o inicio do
evento/curso, com o intuito de haver tempo habil para a aprecia¢ao da acao submetida, criagdao da
atividade no SUAP (preferencialmente), divulgacao e, principalmente, prazo de inscri¢do razoavel para
a comunidade externa;

e atentar-se as orientagdes e prazos dispostos na PORTARIA N° 65 DE 06 DE ABRIL DE 2022 ¢
normas supervenientes, considerando agdes de extensdo que sejam realizadas nos ambientes do
Campus Formiga;

e apos a aprovacao da proposta, realizar ampla divulgagdo da data efetiva do evento/curso, além de
outras informag¢des a comunidade externa sobre a inscri¢cao na atividade, por meio de envio de um
folder ao email comunicacao.formiga@ifmg.edu.br: um modelo de folder pode ser encontrado no
Anexo I;

e definir os critérios de selecdo dos membros discentes da equipe do projeto através de processo seletivo
simplificado (por e-mail, Google Forms, entrevista, etc);

e remover os membros da proposta que ndo contribuirem efetivamente em sua execucao, através da
funcao “Encerrar participacao” na aba “Equipe” no SUAP;

e registrar no SUAP imagens, fotos, prints de telas, etc, que comprovem a oferta e realizagdo do
evento/curso de extensao livre.

3. DAS SUBMISSOES NO SUAP

3.1. As propostas deste Edital devem ser submetidas por meio do Sistema Unificado de
Administragao Publica (SUAP), no modulo “extensdo > projetos > submeter-projetos”, disponivel em

https://suap.ifmg.edu.br/.

3.1.1. As submissdes ocorrerdo em fluxo continuo, segundo o cronograma e as defini¢des do
QUADRO L

3.2. Para a submissao de cada proposta, recomenda-se que o coordenador da agao de extensao
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realize a leitura completa deste Edital e do Anexo II antes de prosseguir com as seguintes etapas de
preenchimento no SUAP:

3.2.1. ETAPA 1-DADOS DO PROJETO

3.2.1.1. Preencher os campos exigidos no SUAP (desde o nome do “Campus” até o campo “Tema”).
3.2.1.2. As defini¢des sobre “Area Tematica” e “Tema ou Linha de Extensdo” podem ser
consultadas a partir da Pag. 9 deste Link, ou ainda neste link.

3.2.1.3. As defini¢des sobre Eixo ou Foco Tecnologico podem ser consultadas a partir da Pagina 8
deste Link.

3.2.2. ETAPA 2 - DESCRICAO DO PROJETO

3.2.2.1. Resumo - descrever a acao de extensao de forma sintetizada, apresentando:

e a proposta e a justificativa da oferta;
e os segmentos da sociedade (comunidade externa) que serdo atendidos por essa agao.

3.2.2.2. Preencher opcionalmente ou com “ndo se aplica” os demais campos exigidos no SUAP.
3.2.3. ETAPA 3 - PREENCHIMENTO DAS ABAS DO SUAP

3.2.3.1. Caracterizagdo dos beneficiarios - incluir o publico alvo.

3.2.3.2. Equipe - incluir todos os membros da equipe. Colaboradores externos ndo cadastrados no

SUAP, quando houver, serdao indicados na aba “Anexos” por meio do preenchimento e inclusao do Anexo
1.

3.2.3.3. Metas/Atividades - incluir uma tnica meta e uma Unica atividade, cuja duracdo de ambas
seja a vigéncia do projeto do evento/curso, intitulando-as como “Oferta de evento de curta duragcdo” ou
“Oferta de curso de extensdo livre”.

3.2.34. Plano de Aplicagao - incluir valor nulo ou deixar esse campo em branco.
3.2.3.5. Plano de Desembolso - incluir valor nulo ou deixar esse campo em branco.
3.2.3.6. Anexos - Preencher os seguintes documentos e inclui-los na aba “Anexos” do SUAP antes

da submissdo da proposta:

e Anexo II - Proposta de evento de curta duragdo ou de curso de extensdo livre;

e Anexo III - Formulario de cadastro e termo de adesdo ao projeto de extensao - colaborador externo
(CPF), quando houver: deve ser preenchido pelo coordenador do projeto e assinado por pessoas fisicas
com notoria experiéncia no tema, meta e/ou atividade do projeto e capazes de colaborar pontualmente
em sua execucao.

e Formulario de cadastro e termo de compromisso do aluno (bolsista ou voluntario), quando houver:
apenas para acdes no contexto do item 1.2 deste Edital. (vide lista de anexos).

e Declaracao de matricula - discentes de instituicdes externas ao IFMG, quando houver.

3.3. Enviar e-mail de ciéncia a extensao.formiga@ifmg.edu.br apés a submissio da
proposta.

4. DA APRECIACAO DA PROPOSTA

4.1. A avaliagdo das propostas constard de etapa unica, denominada no SUAP como “Pré-

Avaliacdo”. Nesta fase, sera verificado o atendimento dos projetos aos critérios definidos nas Segdes 1, 2 e
3 deste Edital.

4.1.1. Essas avaliacdes serdo realizadas pela Chefia do SEIPPG do Campus Formiga ou pelo seu
substituto legal, o qual emitird o parecer de aprovag¢dao ou devolverd a proposta para adequagdo ou, em
ultimo caso, ndo selecionara a proposta para execucao no ambito deste Edital.

3. DA FINALIZACAO DA ACAO E DA CONCLUSAO DOS REGISTROS NO SUAP
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5.1. O coordenador da proposta terd um prazo de até 5 dias tuteis apds o término do evento/curso
de extensdo para inserir o relatério de finalizagdo (Anexo IV) na aba “Anexos” e concluir os devidos
registros no SUAP, enviando um e-mail extensao.formiga@ifmg.edu.br com o intuito de fazer ciéncia ao
Setor de Extensao.

5.1.1. Cabera ao Setor de Extensao dirimir dividas do coordenador sobre a finaliza¢do do registro
do projeto no SUAP.

5.2. Fica a critério do coordenador do projeto de extensdo produzir material para divulgacio da
atividade extensionista apds a finalizacdo da mesma. Um modelo para este fim pode ser encontrado no
Anexo V.

6. DAS DISPOSICOES FINAIS

6.1. A submissdo de propostas a este Edital implica na aceitacdo integral e irretratavel das
normas nele contidas.

6.2. O nao cumprimento de todas as exigéncias deste Edital resultara em eliminacao da proposta
ou na nao emissdo de declaracao da realizagdo da agdo a equipe de execucao da proposta.

6.3. A qualquer tempo o presente Edital podera ser revogado ou anulado, no todo ou em parte,
seja por decisdo do SEIPPG, seja por motivo de interesse publico ou exigéncia legal, sem que isso
implique direito a indenizacao ou reclamagao de qualquer natureza.

6.4. Os casos omissos serdo analisados pelo SEIPPG do Campus Formiga.

QUADRO I - CRONOGRAMA DE PROPOSI(;AO E REGISTRO DE ACOES DE EXTENSAO DE
CURTA DURACAO E CURSOS DE EXTENSAO LIVRE

ETAPAS DATAS

05/02/2025 a 28/11/2025, exceto durante o

Periodo de submissdes de propostas no SUAP.* :
recesso natalino.

Até 5 dias uteis apos a submissao da

Pré-avaliacdo das propostas e homologacdo das inscricoes.*
¢ prop gac ¢ proposta*.

Divulgagao do resultado parcial das submissoes. Anualmente.

Homologagao do rqsultado final dos projetos de extensdo Até 19/12/2025.
aprovados neste Edital.

*Esses prazos podem ser alterados, dependendo da disponibilidade do Setor de Extensio.

LISTA DE ANEXOS

Anexo I - Modelo de folder de divulgacio.

Anexo II - Proposta de evento de curta duracao ou de curso de extensio livre.

Anexo 111 - Formulario de cadastro e termo de adesdo ao projeto - colaborador externo (CPF).
Anexo 1V - Relatério de finalizacao de evento/curso de extensao livre.

Anexo V - Tutorial para producio de matéria apds a realizacio da acdo de extensio.

LISTA DE ANEXOS ESPECIFICA PARA PROPOSTAS NO CONTEXTO DO ITEM 1.2 DESTE
EDITAL

Anexo VI - Formulario de cadastro e termo de compromisso do aluno (bolsista ou voluntario).

Anexo VII - Formulirio de substituicio do coordenador da proposta de extensio.
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